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Ogretim Elemanlarmm Smavlarda Uymasi Gereken Kurallar ve Siav Giivenligi

1. Ders yiiriitliciisii ve sinavda gorevli ogretim elemanlar1 (gbzetmenler) smav baslamadan 10 dakika once sinav
evraklarryla beraber sinav salonunda bulunmalidir.

2. Sinav igin gorevlendirilen dgretim elemanlari, siavin giivenli bir sekilde gegmesinden sorumlu olup oturma diizeninin
saglanmasma yardimci olmalidir. Smnav igin gorevlendirilen 6gretim elemanlar1 sinav siiresince gerekli gordiigii
taktirde 6grencinin yerini degistirebilir.

3. Sinav salonunda gorevlendirilen 6gretim elemanlari, sinav evraklarmin giivenli bir sekilde dagitilmasini, toplanmasini,
ogrenci yoklamalar: ve sinav tutanaklarinin doldurulmasini saglamalidir.

4. Swav gorevlileri, sinav baglangicindan 2-3 dakika once hazirlanan sinav kitapgiginda hatali ya da eksik baski olup
olmadigim 6grencilerle birlikte kontrol etmelidir.

5. Sinav birden fazla salonda yapiliyorsa, tiim salonlarda ilan edilen saatte baslatilmali ve bitirilmelidir.

6. Smava iliskin soru, sorun ve aksakliklarin ortaya ¢ikma olasiligima karsmn dersin ve smavin yiiriitiiclisii ve yardimeilart
sinav siiresince fakiilteden ayrilmamalidir.

7. Sinav diizenini ihlal eden 6grencilerin ihlal niteligindeki tutum ve davranislari gérevli 6gretim elemanlarinca tutanak
altina alinmali ve tutanaklar ilgili ders yiiriitiiciisiine teslim edilmelidir. S6z konusu tutum ve davranislar sebebiyle
ilgili mevzuat gergevesinde disiplin islemleri baslatiimalidir.

8. Gozetmenler zorunlu haller disinda smav salonunu terk etmemeli, smav boyunca dgrencileri gereksiz yere tedirgin
edecek davramslardan kaginmali, gerekli olmadikga aralarinda konugmamali, herhangi bir sey okumamali ve cep
telefonu kullanmamalidir.

9. Ogrencilerin, sinavlarda yanlarinda 6grenci kimlik kartin1 (yoksa ogrenci belgesi ve fotografli onayli kimlik belgesi)
bulundurmalarina dikkat edilmelidir.

10. Sinav evrakinda bulunan ve 6grenci tarafindan doldurulmas: gereken ad-soyad, 6grenci numarasi, sinav grubu ve
benzeri alanlarin doldurulmas: ile ilgili uyarilar yapilmali ve tiim sorumlulugun bizzat 6grenciye ait oldugu
bildirilmelidir.

11. Ogrencilerin, smavin daha once ilan edilmis olan baglama saatinden itibaren ilk 15 dakika ve son 5 dakika iginde
smav salonunu terk etmemesi saglanmalidir.

12. Smav salonunu terk eden bir 6grenci tekrar sinava alinmamalidir. Ancak &grenci, saglik sorunlar1 gibi hakli bir
mazeretinin olmasi durumunda gozetmen nezaretinde kisa siireligine sinav salonundan ayrilabilir.

13. Ogrenciler tarafindan iletisim kurma, goriintii alma, kopyalama ve kayit alma amach kullanilabilecek cep telefonu,
tablet, bilgisayar, akilli saat vb. gibi her tiirlii elektronik cihaz smav boyunca kesinlikle kapali tutulmali ve kolayca
erisilemeyecek sekilde kaldirilmalidir. Bu tiir cihazlar sinav siiresince ve sinav salonunda higbir sart altinda
kullanilmamalidir.

14. Sinav evrakinin dagitilmaya bagslandig: andan itibaren dgrencilerin birbirleriyle konugmamasina, kopyaya tesebbiis
veya kopya cekilmesine yardimci olmadigina, aralarinda kalem, silgi ve benzeri araglarin degis tokusunu
yapmamasina veya sinav diizenini bozacak herhangi bir davranista bulunmamalarma dikkat edilmelidir.

15. Smav salonunda son iki 6grenci kaldiysa, bir 6grenci sinavini bitirse bile diger 6grencinin smavi bitinceye kadar siav
salonundan ayrilmamasi saglanmali ve sinav en az iki dgrenci ile bitirilmelidir.

16. Sinav bitiminde Sinav Tutanag: Formu doldurularak imzalanmalidir.

17. Gorevli 6gretim elemanlari, tiim sinav evraklarini eksiksiz bir sekilde simav bitimini takiben ilgili ders yiiriitiiciisiine
teslim etmelidir.
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Evrak sorgulamasi https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5637&eD=BSAZNLBNZY &eS=422366 adresinden yapilabilir.



